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1. Понятие о счет, его строение

Бухгалтерский счет – основная единица хранения информации. 

Счета бухучета предназначены ______________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

Для каждой экономически однородной группы средств, источников, процессов и их результатов открывают отдельный счет со своим наименованием и цифровым номером (шифром). Например, сч.01 «Основные средства», сч. 80 «Уставный капитал».

Каждый счет представляет собой двухстороннюю таблицу, левая сторона которой называется                              , а правая                         , и построен так, что суммы увеличения отражаются на одной стороне счета, суммы уменьшения  - на противоположной. Зная эти суммы увеличения и уменьшения за какой- либо период,  можно определить остаток имущества или источника, который называется  ……………….                          
Сумма записей по дебету называют                                          , а сумму записей по кредиту –                                                             . 

Схему счета можно представить так:

	
	
	

	
	
	
	СН 

	
	
	
	ДО/КО 



	
	
	
	СК 

	
	
	
	


Это первый вариант представления бухгалтерского счета, он называется «самолетик» и служит для логического представления записей на счетах и для целей обучения.

Вторая схема бухгалтерского счета  используется при мемориально-ордерной форме учета и форме Журнал-Главная.

Название счета

	дебет
	кредит

	№ опер.
	Дата опер.
	Содержание опер.
	Сумма
	№ опер.
	Дата опер.
	Содержание опер.
	Сумма

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Третья схема используется при журнально-ордерной форме учета. Счет записывается по кредитовому принципу.

Название счета

	Дата
	В дебет счетов
	Итого по кредиту

	
	Сч.51
	Сч.70
	Сч.71
	и т.д.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Активные, пассивные, активно-пассивные счета


Бухгалтерские счета делятся на активные, пассивные, активно-пассивные по:


1. ___________________                                                                
(т.е.предназначен ли счет для учета имущества или для учета источника)


2.  ___________________                                                   
(счета и соответствующие им статьи находятся в активе или пассиве баланса)


3. ___________________
(т.е. имеют дебетовый или кредитовый остаток)

Активные счета.

Предназначены_____________________________________. К ним относятся, например, сч. 01,10,41, 50, 51…
В начале каждого отчетного периода счет открывается и на него переносится ______________________________________, которое берется из соответствующей статьи ___________________баланса или её аналитической расшифровки. В течение отчетного периода  увеличение и поступление записывается___________________, уменьшение и расход –___________________. В конце отчетного периода определяются обороты по дебету и кредиту, а затем конечное сальдо.

Правила записи на активных счетах:

	Дт        Активный     Кт
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Пассивные счета.
Предназначены для учета __________________________________________________

К ним относятся, например, сч. 80, 82, 66, 67… 

В начале каждого отчетного периода счет открывается и на него переносится начальное сальдо, которое берется из соответствующей статьи ______________________баланса или её аналитической расшифровки. В течение отчетного периода  увеличение и поступление записывается по____________________________, уменьшение и расход – по ___________________________ В конце отчетного периода определяются обороты по дебету и кредиту, а затем конечное сальдо.

Правила записи на пассивных счетах:

	Дт        Пассивный     Кт
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Активно-пассивные счета.

1. ____________________________________________________ (т.е. возможны одновременно два остатка – по дебету и по кредиту). Предназначенны для  ____________________________________________________ (дебиторской и кредиторской задолженности). К ним относятся_______________________________. Особенность этих счетов в том, что открываются они на основании двух статей баланса (активной и пассивной), а конечные сальдо по ним определяется на основании данных аналитического учета и записываются в актив и пассив баланса.

2.____________________________________________________ (т.е. возможен только один остаток по дебету ИЛИ по кредиту). Предназначены для____________________________________________________. К ним относятся только сч. ___________________. Особенность этих счетов является то, что в конце отчетного периода они закрываются и сальдо конечного не имеют.

Правила записи на активно-пассивных счетах:

	Дт        Активно-пассивный     Кт
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Дт        Активно-пассивный     Кт
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Двойная запись на счетах, ее сущность и значение

В результате хозяйственных операций происходят двойственные и равновеликие  изменения средств предприятия и их источников. Это вызывает необходимость отражения суммы хозяйственной операций на счетах способом ______________________________________. При этом способе каждая  операция записывается дважды в двух взаимосвязанных счетах по дебету одного и кредиту другого. Взаимосвязь счетов, возникшая в результате отражения на них хозяйственных операций, называется ______________________________________. Оформление корреспонденции счетов с указание их номеров или наименований называется ____________________________________________.

Алгоритм составления бухгалтерской проводки:

1. Определить, какие два объекта затрагивает операция и какие счета им соответствуют.

2. Определить, какие это счета (А, П, А-П).

3. Определить, какие изменения происходят на счетах (на каком увеличение, на каком – уменьшение).

4. По правилу записи на активных, пассивных и активно-пассивных  счетах сделать запись (записываем проводку).

Алгоритм составления корреспонденции (на примере) Поступило в кассу с расчетного счета 10 000 руб.

1. _______________________________________________
2. _______________________________________________

3. _______________________________________________

4. ______________________________________________

_______________________________________________________
	Дт                  Кт
	
	Дт                                   Кт

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Бухгалтерские проводки различают ___________________. В простых проводках затрагиваются только 2 счета: ____________

________________. В сложной проводке затрагиваются более 2 счетов: ___________________________________________________.

ПРИМЕР:

Баланс на 1.09.20__ г.

	Актив
	сумма
	Пассив
	Сумма

	Основные средства
	217 843
	Уставный капитал
	219 996

	Производство
	180
	Расчеты с подотчетными лицами (кредиторская задолженность)
	4

	Касса
	10
	
	

	Расчетный счет
	1 900
	
	

	Расчеты с подотчетными лицами (дебиторская задолженность)
	67
	
	

	ИТОГО
	220 000
	ИТОГО
	220 000


Расшифровка остатков к счету «Расчеты с подотчетным лицами»

	ФИО
	ДТ
	КТ

	Половцев
	2
	

	Федотов
	65
	

	Омельченко
	
	4

	ИТОГО
	67
	4


Журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание хозяйственных операций
	Сумма
	Корресп.

	
	
	
	Дт
	Кт

	1
	Отчет кассира за 9.9.20__

- поступило по чеку на хозяйственные расходы с расчетного счета
	60
	
	

	2
	Отчет кассира за 12.9.20__

Выдано подотчет:

А) Половцеву на хозяйственные расходы
	50
	
	

	
	Б) Омельченко перерасход по авансовому отчету
	40
	
	

	3
	Выписка с расчетного счета:

Списано по платежному поручению отделению связи для перевода в Москву товароведу Федотову подотчет ввиду продления командировки
	45
	
	

	4
	Авансовый отчет Половцева:

Израсходовано на производственные нужды
	41
	
	

	5
	Отчет кассира за 15.9.20__:

Получено:

А) от Половцева
	11 
	
	

	
	Б) По чеку с расчетного счета на хозяйственные расходы
	120
	
	

	6
	Отчет кассира за 16.9.20__

Выдано подотчет:

А) Половцеву на хозяйственные расходы
	30
	
	

	
	Б) Омельченко на транспортные расходы
	80
	
	

	7
	Авансовые отчеты подотчетных лиц:

А) товароведа Федотова на расходы, 
	115
	
	

	
	связанные с производством

Б) экспедитора Омельченко на расходы, связанные с производством
	77
	
	

	
	В) начальника цеха Половцева на расходы, связанные с производством
	25
	
	

	
	
	
	
	

	8
	Отчет кассира за 29.9.20__

Поступил о Половцева остаток по авансовому отчету
	5
	
	

	9
	Отчет кассира за 30.9.20__

Взнос на расчетный счет
	30
	
	


Синтетические счета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Аналитические счета к синтетическому счету «Расчеты с подотчетными лицами»

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотная ведомость по счетам аналитического учета

	ФИО
	СН
	обороты
	СК

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Оборотная ведомость по счетам синтетического учета

	Наим  счетов
	СН
	обороты
	СК

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Баланс на 01 октября 20__ г.

	Актив
	Сумма
	Пассив
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Систематическая и хронологическая записи

Запись операций в системе счетов называется ___________________ 

_________________________.Запись операций в календарной последовательности их совершения называется __________________

___________________________________________________________

5. Взаимосвязь между счетами и балансом

Между счетами и балансом существует тесная взаимосвязь. 

1. Если статья из_______________________________, то и счет ____________________________, если из_______________________ то и счет– ____________________________пассивный.

2. На основе данных баланса открываются синтетические счета, названия которых совпадают со статьями баланса.

Напр., ____________________________________________________.

Иногда несколько счетов представлены в балансе одной статьёй:

* ст. баланса «Запасы» включает несколько счетов: _________________________ т.д.

Или есть счета, отражающиеся в балансе по двум статьям:

* сч.76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами, в активе баланса включен в статью «_______________________», а пассиве – в статью «_________________________________».

3. На основании конечных сальдо синтетических счетов составляется новый баланс: _______________________________.

Отличия системы счетов и баланса.

1. В бухгалтерских счетах отражаются текущие операции и их итоги, а в балансе – только итоги на определенную дату.

2. В текущем учете могут быть представлены счета, которые в балансе отсутствуют, т.к. они закрываются перед составлением баланса. Например, сч. _________________________.

3. В балансе не представлены забалансовые счета.

6. Синтетические и аналитические счета

В бухучете для получения различной по степени детализации  информации используются 3 вида счетов.

Счета, предназначенные для учета экономически однородных групп средств, их источников, хозяйственных процессов в денежном выражении, называются ________________________________________, а учет, осуществляемый с помощью этих счетов - синтетическим. Эти счета содержат обобщенные показатели имущества и обязательств, ведутся в денежном измерителе.

________________________________счета предназначены для учета конкретных видов средств, их источников, хозяйственных процессов, а учет, осуществляемый с их помощью называется аналитическим. Эти счета детализируют содержание синтетических счетов, ведутся в денежном и натуральном измерителе.

Синтетические счета – это счета 1-го порядка. Аналитические – 3-го порядка. Между ними находятся __________________________ (промежуточные) – счета 2-го порядка. Они предназначены для дополнительной группировки аналитических счетов в пределах одного синтетического.

Пример. Взаимосвязь синтетического сч. 10 «Материалы» с его субсчетами и аналитическими счетами.

	Синтетический счет
	Субсчета
	Аналитические счета

	10 «Материалы»
	10-1 «Сырьё и материалы»
	10-1-1 «Песок»

10-1-2 «Доски»

…

	
	10-2 «Покупные полуфабрикаты»
	…

	
	10-3 «Топливо»
	10-3-1 «Уголь»

10-3-2 «Бензин»

10-3-3 «Дизельное топливо»

…

	
	10-4 «Тара и тарные материалы»
	…

	
	…
	…


Записи в синтетическом и аналитическом учете ведутся параллельно, на основании одинаковых документов. Учет организуется так, чтобы показатели контролировали друг друга. При этом:

1. _________________________________________________________

___________________________________________________________

2. _________________________________________________________

___________________________________________________________

3. _________________________________________________________

___________________________________________________________

4. _________________________________________________________

___________________________________________________________

7. Оборотные ведомости по счетам

Оборотная ведомость по синтетическим счетам представляет собой итоги оборотов и сальдо по всем синтетическим счетам. Она предназначена для проверки правильности учетных записей и составления нового баланса. 

Оборотная ведомость имеет вид:
	Наименование  счетов
	Начальное сальдо
	Обороты за месяц
	Конечное сальдо

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	Активные:
	
	
	
	
	
	

	Пассивные:
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


В оборотной ведомости по синтетическим счетам по строке ИТОГО обязательно должно получиться 3 пары равенств:
1. _________________________________________________________

____________________________________________________

2. _________________________________________________________
____________________________________________________
3. _________________________________________________________
____________________________________________________
В Оборотно-сальдовой  ведомости по аналитическим счетам представлены обороты и сальдо по всем счетам аналитического учета, открытым по данному синтетическому счету. Она предназначена для проверки правильности учетных записей по аналитическим счетам, а также для наблюдения за состоянием и движением отдельных видов имущества.

Оборотно-сальдовая  ведомость по аналитическим счетам для счетов, учет на которых ведется только в денежном измерителе, составляется по той же форме, что и для синтетических счетов.

 Оборотно-сальдовая  ведомость по аналитическим счетам для счетов, учет на которых ведется и в денежном, и в натуральном выражении выглядит так:

	№


	Наименование материально-производ-ственных запасов


	Еди​ница изме-рения


	Цена,

руб.


	Остаток

на начало

месяца
	Оборот за месяц
	Остаток

на конец

месяца

	
	
	
	
	Коли-чество


	Сумма


	Дебет
	Кредит
	Коли-чество


	Сумма



	
	
	
	
	
	
	Коли-чество
	Сумма
	Коли-чество
	Сумма
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	и т. д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итоги оборотной ведомости по аналитическим счетам сверяют с данными ____________________________________________________ ____________________________________________________.

